La Moulinette
Gestion informatisée de la note de vie scolaire
« La  moulinette » est une feuille Excel dont l’objectif est de faciliter la mise en œuvre  de la note de vie scolaire, dans les classes de 3ème DP6.

Pour chaque élève, les enseignants donnent individuellement une note sur  5 pour les critères 4 à 10 
La vie scolaire donne une note sur 5 pour les critères 1, 2, 3, 8, 9 et 10 

                       Liste des critères : 
	   Critère 1 : Etre présent régulièrement (ou absent avec motif valable)
   Critère 2 : Etre ponctuel (à toutes les heures de cours)
   Critère 3 : Régulariser ses absences ou/et retards (avant d'entrer en classe)
   Critère 4 : Ecouter en classe (attention, concentration…)

	   Critère 5 : S'investir en classe (travail, participation, entraide)

	   Critère 6 : Avoir son matériel (nécessaire à l'activité)

	   Critère 7 : Faire son travail (régulièrement et sérieusement)

	   Critère 8 : Respecter les autres (élèves et personnel)

	   Critère 9 : Ecoute des autres et ouverture au dialogue

	   Critère 10 : Avoir une attitude et une tenue vestimentaire  correctes




Afin que les macros nécessaires fonctionnent, il est nécessaire « d’activer les macros au lancement de la feuille »

Pour paramétrer le document (saisie des noms des élèves, des noms des collègues, liste des matières, de la période, du nom de la classe), il faut cliquer sur « Gestion Prof principal ».
Le mot de passe est « 1234 »

Il faut éviter d’intervenir directement sur les feuilles afin de ne pas effacer les formules.

Pour accéder à la saisie, chaque collègue clique sur le bouton correspondant à sa matière sur la page « Sommaire » 

Lorsque la saisie d’une matière est terminée, un signe apparaît devant l’intitulé de la discipline, ceci afin que le professeur principal s’assure du bon déroulement de la saisie.

Les notes sont consultables dans l’onglet « Notes »


Remarque 1 :  Deux utilisateurs ne peuvent pas remplir la feuille simultanément. Si à l’ouverture, le message suivant apparaît : «fichier en cours d’utilisation », aller boire un café et recommencer dans un quart d’heure.
Remarque 2 : Le passage d’un trimestre à l’autre est automatique. Il est toutefois possible de choisir le trimestre à partir de l’accès « Gestion Prof principal » 
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